Checklist 
Anggaran (RAB) & Pencatatan Biaya
Dokumen terpisah | dipakai harian & saat rekap mingguan
Cara pakai:
• Isi Status: OK / Belum / Perlu revisi.
• Isi Bukti: foto/link file/nama catatan.
• Rekap mingguan: isi bagian terakhir.

Checklist sebelum mulai siklus tanam
	Item
	Status
	Bukti
	Catatan

	RAB per siklus sudah dibuat dengan angka konservatif
	
	
	

	Kategori biaya disepakati (benih, pupuk, OPT, tenaga, BBM, kemasan, dll)
	
	
	

	Cara pencatatan disepakati (buku/Sheet) dan format siap
	
	
	

	Pemegang kas ditunjuk + aturan bukti (foto nota) jelas
	
	
	

	Pemilahan biaya per blok/komoditas disiapkan (minimal kolomnya)
	
	
	

	Saldo operasional minimal ditetapkan
	
	
	

	Aturan tempo bayar buyer & jatuh tempo dicatat
	
	
	



Checklist harian (10 menit)
	Item harian
	Status
	Bukti
	Catatan

	Semua pengeluaran hari ini tercatat
	
	
	

	Pengeluaran diberi kategori yang benar
	
	
	

	Blok/komoditas terisi (kalau relevan)
	
	
	

	Foto nota/bukti tersimpan
	
	
	

	Penjualan hari ini dicatat (kalau ada): harga, potongan, retur
	
	
	




Rekap mingguan (rapat 30 menit)
	Yang dicek
	Minggu ini
	Kumulatif
	Catatan penyebab
	Aksi perbaikan (1 hal)

	Total biaya
	
	
	
	

	Biaya terbesar 
(top 2)
	
	
	
	

	BBM/air/listrik
	
	
	
	

	Tenaga kerja
	
	
	
	

	OPT (biaya & serangan)
	
	
	
	

	Kg terjual
	
	
	
	

	HPP sementara (Rp/kg)
	
	
	
	

	Piutang/tempo buyer
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